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Die Software fiir Buchhaltung
(Rechnungseingangsbuch / Rechnungsausgangsbuch)

e Lieferantenstammadaten erfassen

e Kundendaten erfassen

e Ausgangsrechnungen registrieren

e Eingangsrechnungen registrieren

e Zahlungsziele und Skonti hinterlegen
e Teilzahlungen buchen

e Rechnungseingangsbuch

e Rechnungsausgangsbuch

o Vielfdltige Statistiken und Auswertungen
e Datev-Schnittstelle (optional)

e  SEPA-Schnittstelle (optional)

e Outlook-Schnittstelle

*Der Funktionsumfang variiert je nach gewahltem Produkt. Details entnehmen Sie bitte dem Versionsvergleich am Ende des Handbuches
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Inhalt:
Programmbeschreibung
Vorgehensweise nach dem ersten Offnen des Programms

Stammdaten

e  Benutzer/Firma

Bearbeiter

Zahlungsarten
Kundenstammdaten
Einstellungen / Optionen

e  Kundenstammdaten (optional)
e Mehrwertsteuersatze

e Lieferanten

Rechnung

Eingangsrechnungen

Zahlungsverkehr

e Eingangsrechnungen bezahlen / buchen
e Ausgangsrechnungen / Zahlungseingdnge verbuchen

Auswertungen

e  Eingangsrechnungen:

o  Offene Verbindlichkeiten
Fallige Verbindlichkeiten
Eingangsrechnungen
Umsatz pro Lieferant
Zahlstatus ER pro Lieferant
Offene ER pro Lieferant
Lieferantenliste

O O O O O O

e Ausgangsrechnungen:

o  Offene Forderungen
Ausgangsrechnungen
Umsatz pro Kunde
Bezahlte AR pro Kunde
Offene AR pro Kunde
Kundenliste
Einnahmen / Ausgaben

O O O O O O

Schnittstellen:
Datev

SEPA

MS Outlook

Programmbeschreibung

Das hier beschriebene Programm ermaglicht Thnen eine schnelle, komfortable und lbersichtliche Erfassung (ohne Ausdruck
und Rechnungsversand — nur zu Ubersichtszwecken) von

Eingangsrechnungen
Ausgangsrechnungen®
Offenen Verbindlichkeiten
Offenen Forderungen *

A AN
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Gleichzeitig bieten Ihnen diverse Ubersichten und Auswertungen / Statistiken einen Uberblick iber den aktuellen
Finanzstatus lhres Unternehmens / Ihrer Unternehmen.

Eine Verwaltung der offenen Posten zeigt Ihnen tagaktuell Ihre Verbindlichkeiten und verschafft lhnen einen permanenten
Uberblick Giber noch ausstehende Zahlungen veranschaulicht durch Auswertungslisten offener Verbindlichkeiten und
bezahlter Rechnungen.

Schon beim Programmestart werden Sie an eventuell fallige Zahlungen im Hauptmeni erinnert. Hier konnen Sie jeweils
einen Mandanten auswahlen. (Verwalten Sie nur eine Firma mit dem Programm werden lhnen automatisch die aktuellen

Werte angezeigt.)

Zu jeder Rechnung ist es moglich ein Zahlungsziel und Skonti mit den entsprechenden Fristen einzugeben sowie auch
Teilzahlungen zu registrieren. lhre offenen Verbindlichkeiten werden automatisch aktualisiert.

Gleiches gilt fur die Registrierung lhrer Ausgangsrechnungen.

Individuelle Anpassungen sind auf Anfrage jederzeit moglich.

Benutzer / Firma

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
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E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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-

Firmen / Benutzerangaben

Firmenname Max Mustermann GmbH & Co. KG |
Strafe Gasse 12 |
m R
ort |Musterort |
lisaal |Max Mustermann |
HREB HRE 1111 |
Ust. - 1D DE123456789 |
Steuernummer 110 111 112 |
Kreditinstitut [Oberallbank |
BLZ * 1000 000 01 |
Kontonummer * 110203040 |
sarkort | |
AN | |
aIc | |
E - Mail mail @mustermann.com |
Homepage |www.mustermm.cmn |
* Bis zur Umstellung auf das SEPA-Verfahren, danach bitte frei lassen.

[N

>

Uber die Schaltflache "Benutzer / Firma" im Hauptmenii erreichen Sie das entsprechende Formular. Geben Sie bitte
maoglichst vollstandig alle Angaben zur Nutzerfirma ein. Alle hier erfassten Daten werden beim Druck in den Briefkdpfen von
Angeboten, Rechnungen, Lieferscheinen und Mahnungen verwendet, kénnen jedoch unter "Einstellungen / Optionen"
wahlweise ein- bzw. ausgeschaltet werden. Die Schaltflache ,Schliessen” fiihrt zum Hauptmend.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
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Bearbeiter

[=2] Bearbeiter |_|

a [ &
_"‘“'*

Bearbeiter - Nr. 1
Bearbeiter Anrede |Frau =)
Bearbeiter Mame |Tes1i)earbeiter |
Bearbeiter Unterschrift | |
Bearbeiter Kiirzel th |
Bearbeiter Tel. 040 / 0331234 |
Bearbeiter Fax. 040 / 0331235 |
Bearbeiter E-Mail Testbearbeiter @MustermannGmbH. de |
BearbeiterMobil | |

Anmeldenamen Testbearbeiter |
Kennwort | |
Administratorrechte
Datensatz M 4 [tvon1 | + M » | B keinFilt | |Suchen
= )

Durch Anklicken der Schaltflache ,Bearbeiter” im Hauptmeni gelangen Sie zum Formular Bearbeiter.

Hier kdnnen Sie nun alle Mitarbeiter erfassen, die mit diesem Programm arbeiten. Klicken Sie "Plus" fiir jeden neu
anzulegenden Bearbeiter und es wird jeweils ein neuer Datensatz angelegt Da die einzugebenden Mitarbeiterdaten fir die
Erstellung von Angeboten, Lieferscheinen, Rechnungen und Mahnungen in den Auswahlfeldern zur Verfligung stehen, ist es
sinnvoll alle Daten vollstandig auszufillen. Weiterhin vermeiden Sie dadurch, dass beim Ausdruck von Dokumenten
unvollstandige Kontaktdaten abgebildet werden.

Wenn Sie spater einen Programmstart liber Login und Passwort aktivieren wollen, so geben Sie noch einen Anmeldenamen
und ein Anmeldekennwort ein. Fir Bearbeiter, die keine Administratorrechte haben sollen, deaktivieren Sie bitte den
Haken ,Administratorrechte”. Das Login zum Programmstart selbst aktivieren Sie dann in den Grundeinstellungen. Falls Sie
ohne Login das Programm starten wollen, beleiben die Anmeldedaten leer.

Mittels der Schaltflache "Schliessen" gelangen Sie zuriick zum Hauptmend.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
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Einstellungen / Optionen

Einstellungen / Optionen

Grundeinstellungen - 0O x

H,:a‘ Grundeinstellungen

4 Zahlungsziele | 5 Dokumentenpfade | /- PDFDruck ,j Einheiten Q MuwSt Satze / Konten @ Zahlungsatten | 27 Abos

Voreinstellung Berechnungsmodus

BEISPIEL:
anderbar in jeder Rechnung/Angebot netto eatiE

Pos1 100 € Pos1 119€

@ Metto () Brutto Pos2 200 € Pos2  238€

nettoges 300 € brutto ges 357 €

- T zzgl Mwst 57 € enth. MwSt 57 €

Pitiing :é El brutto ges. 357 € netto ges, 300 €
Standard MwSt-Satz "1'5',_0'0"'9";]2[ E]
[ 7o0%e] 1]

[ Anmelden iiber Login
[7]  Lagerverwaltung (Artikel) iber Lisferscheine

[} Kleinunternehmerregelung (MwSt auf Angebot/Rechnung nicht ausweisen)

Anzeige einiger Listen in Statistk: 'Versteugrung
18T @ Sol
Standard Benutzer [Max Mustermann GmbH & Co. KG E

Uber die Schaltfliche ,Einstellungen / Optionen” erreichen Sie das Formular, welches lhnen erméglicht, standardmaRig:
o die Wahrung

das Rechnungsformat Brutto oder Netto

die Benutzerfirma

den Standardbearbeiter

den Mehrwertsteuersatz

Zahlungsart, Zahlungsfrist, Mahnfristen und Mahngebiihren einzustellen.

Den Pdf-Drucker, den Sie verwenden méchten

Den Begleittext und die E-Mailsignatur fiir den Versand von Aborechnungen

Die hier eingestellten Standards bilden die Grundlage fiir die Erstellung aller Dokumente. Sollten Sie Dokumente

erstellen wollen, die von diesen Standards abweichen, so kdnnen Sie jeweils im entsprechenden Dokument die

gewinschten Verdanderungen vornehmen.

Anmelden (iber Login zu aktivieren oder zu deaktivieren.

o Die Kleinunternehmerreglung zu aktivieren (MwSt. wird auf Angeboten und Rechnungen unterdriickt)

o  Einen Standardpfad fir hinterlegte Dokumente anzugeben. Von diesem Pfad aus wird dann beim Aufruf aus
Angebot oder Rechnung verzweigt.

O O O O 0O O O O

(¢]

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
Fax: 0340 650 15 94
E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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Zahlungsziele

Grundeinstellungen

(2 Grundsinstellungen | £ Zahlungsziele

|2 Abos

2] MuwSt-Sate / Konten | @ Zshlungsartsn

J-| POF-Druck | = Einhsiten

(5 Dokumentenpiads

Zahlungsfrist @ Tage nach Rechrungsdatum zahlungsart Uberweisung -
Zahlungserinnerung 14 Tage nach Rechnungsdatum Mahngebiihr 0,00€
Mahnung 21| Tage nach Rechnungsdatum Mahngebiihr 3,00€

Hier kdnnen Zahlungsart, Zahlungsfrist, Mahnfristen und MahngebUhren eingestellt werden.

Dokumentenpfade

Grundeinstellungen

|

14 Abos

4% Zahlungsarien

- FDFDek | =5 Einheiter | | MuSt Sétze / Konten

{25 Dokumentenplade

{3 Grundeinstelungen | .3 Zahlungsziele

ESl_ Py sl siichiari Bﬂufjrivcei?gte £ hinterlegte

Standard Dokumenten- |
pfad (optional)

Sicherungspfad (optional) ‘

[ =

¥l Dokumentenordner

~ [ %] [ Daten (£ durchsuchen 2|

-
@Uv\a + Computer » Daten (F) b
v @

Organisieren »  Neuer Ordner
Anderungsdatum  Typ GroBe Dateibeschr,

&) Bilder *  Name
Dokumente 1w
& Musik

l Videos

18.09.2013 13:50 Dateiordner

'% Heimnetzgruppe

4 (M Computer
&, system (C)
a internZ (D:)
(=5 Daten (E)

- Daten (F:) - m 12

Ordner:  Daten (F)

Tools v | Ubemehmen | [ Abbrechen |

Hinterlegen Sie einen Standardpfad fir hinterlegte Dokumente. Von diesem Pfad aus wird dann beim Aufruf aus Angebot

oder Rechnung verzweigt.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
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PDF-Druck

= Grundeinstellungen - 0 x

=l

J~| PDF-Druck

‘;—z‘ Grundeinstellungen | |24 Zahlungsziele | o5 Dokumentenpfade ,__-';‘f? Einheiten Q MwSt -Satee / Konten | <34 Zahlungsatten | (2 Abos

PDF Drucker || =]

Stellen Sie den Pdf-Drucker ein, den Sie verwenden mdchten.

Der PDF-Drucker muss auf lhrem PC installiert sein, dann steht er in der Druckerliste zur Auswahl. Achtung: Der PDF-
Drucker ist ein virtueller Drucker. Er kann in verschiedenen kostenpflichtigen und kostenlosen Varianten aus dem Internet
heruntergeladen werden. Es ist NICHT der Drucker, auf welchem Sie sonst ausdrucken. Der PDF-Drucker erstellt aus Ihren
Dokumenten eine Datei. Der normale Drucker druckt auf Papier aus.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
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Einheiten

Grundeinstellungen - 0O %

|_:£\ Grundeinstelungen

}jﬁ Zahlungsziele

,';.:ﬂ' Einheiten

|;| MwSt.-Satze / Konten @ Zahlungsarten

/- PDF-Druck |2 Abas

.4 Dokumentenpfade

Einheit Nummer

[ € (]

[ A

sesrons

Unter "Einheiten" finden Sie ein Formular zur Eingabe haufig verwendeter Einheiten, die Sie fir Artikel und Leistungen
verwenden. Vergeben Sie eine neue Nummer fiir jede neue Einheit durch Anklicken des ,Plus“-Buttons. Geben Sie nun die
Bezeichnung der Einheit (z.B. Stck., m, h, min...) ein.

Mehrwertsteuersatze
@ Grundeinstellungen - 0O x
[;% Grundeinstellungen gj‘ Zahlungsziele | & Dokumentenpfade - PDF-Diuck lﬁ' Einheiten Q w5t -55tze / Konten ﬁ Zahlungsarten ,z‘_‘g} Abos

Mwst - Nummer
Erloskonto
Buchungsschiiissel
Ausgangsrechnung

Kontenname

i1

Kontenrahmen

set
Waren- [ ’—6|

Kostenkonto
Buchungsschitissel
Eingangsrechnung

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau

Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96

Fax: 0340 650 1594
E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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"Mehrwertsteuersétze" kdnnen Sie in dem gleichnamigen Formular eintragen. Vergeben Sie eine neue Nummer fir jeden
Mehrwertsteuersatz durch Anklicken der ,,Plus“-Schaltflache. Sie konnen nun die Mehrwertsteuersatze eingeben.

Ist der neu eingegebene Datensatz der Standardmehrwertsteuersatz, so wahlen Sie diesen unter ,,Einstellungen /
Optionen“ als neuen Standard aus, damit dieser automatisch zur Erstellung von Dokumenten verwendet wird.

Zahlungsarten

=3 Grundeinstellungen - 0 %

[ Grundsinstelungen | [ Zahlungsziels | 5 Dokumentenpfade | - PDF-Dick | = Einheiten | || MwSt Sitze / Kanten & Zahlungsarten & Abos
] 2
s
Zahlungsart - Nr. ﬂ [ nicht in Mahnwesen einbeziehen
Zahlungsart Uberweisung
Nachtext Bitte zahlen Sie bis zum FALLIGDATUM,

Magliche Platzhalter:

FALLIGDATUM (Errechnetes Datum), RECHNUNGSDATUM
Beispiek

"Bitte zahlen Sie bis zum FALLIGDATUM"

Unter "Zahlungsarten" finden Sie ein Formular, in dem Sie alle fir Ihr Unternehmen relevanten Zahlungsarten hinterlegen
kdnnen. Vergeben Sie eine neue Nummer fiir jede Zahlungsart durch Klicken des "Plus"-Buttons. Geben Sie nun die
entsprechende Zahlungsart ein. Gleichzeitig konnen Sie zu jeder Zahlungsart noch einen Nachtext fir die Rechnungen
hinterlegen, der dann automatisch fiir diese Zahlungsart in die Rechnungen Gbernommen wird, aber auch jederzeit
Uiberschreibbar ist. An der Stelle, wo das jeweilige Falligkeitsdatum oder Rechnungsdatum automatisch eingesetzt werden
soll, kénnen Sie die angegebenen Platzhalter verwenden. Weiterhin kdnnen Sie angeben, ob bestimmte Zahlungsarten im
Mahnwesen berticksichtigt werden sollen oder nicht.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
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=l - Kunden - - 8 %
[%]
Navi Suchen  Léschen Excel-Export
2% Kundennummer / Kentakidaten \ﬁL\EfElangchmtI Zahlungskonditionen | 3 Notizen | [ Abo's Eig.Kd-Nr. - | Kundennamel - |Kundenname?2 - | Nachname - | Vorname -
1 Miller Louise
Kundennummer 1 Testmann GmbH Import/Export

Kur\der\r\ummer Eigene Kundennummer (aptional) [1 Debitorennummer {optional) =

Kontaktdaten

Anrede Frau =]
Firmenname 1 Firmenname 2 (falls vorhanden)

Firmenkunde ‘ H ‘

oder yorname Nachname |
Privatkunde [ouise | pler 1|
Strabe Musterstr, 11
PLZ 54321 ort ort
Ansprechpartner Firma Land E
Telefon 033203 554321 E-Mall
Fax Internet
Mobil USt-IDNr: | E []setztMust =0

Datensatz M < [tvon2 | » m Suchen

Datensatz M < [tvon2 | » w v | E ungefiltert | [Suchen

Zu den Kundenstammdaten gelangen Sie Uber das Anklicken der Schaltflache ,Kundenstammdaten” im Hauptmend.

Dieses Formular erméglicht Ihnen die Erfassung samtlicher relevanten Kundendaten, die Sie zur Erfassung, Erstellung und
Verwaltung von Angeboten, Lieferscheinen, Rechnungen und Mahnungen bendétigen. Auch beim erstmaligen Eingeben von
Kundendaten in Angebot, Rechnung oder Lieferschein kdnnen Kundendaten gleich per Knopfdruck in die Stammdaten
Gbernommen werden.

Zum Anlegen eines neuen Kunden gehen Sie bitte wie folgt vor:

o  Klicken Sie auf die Schaltflache "Plus". Durch das Betatigen dieser Schaltflaiche wird automatisch ein neuer
Datensatz angelegt und eine neue Kundennummer vergeben. Fiir jeden nachfolgenden neuen Kunden wird
dann die jeweilige Folgenummer vergeben. Abweichend von der fortlaufenden Nummer kénnen Sie
wahlweise auch eine eigene Kundennummer und / oder Debitorennummer bzw. Mandatsreferenznummer
fir das SEPA-Verfahren hinterlegen.

e  Fillen Sie nun den Firmennamen 1 und ggf. 2 aus (bei Firmenkunden) o d e r den Vornamen und
Nachnamen, wenn es sich um einen Privatkunden handelt.

e Anrede, Postleitzahl, Ort und Strasse sollten ebenfalls ausgefiillt werden.

e Weiterhin raten wir dazu, Telefon- und Faxnummern sowie die E-Mail-Adresse vollstandig einzugeben.

° Das Feld Ansprechpartner sollte mit ,Herr” bzw. ,Frau” beginnen. Ist kein Ansprechpartner bekannt, kann
das Feld leer gelassen werden. Da das Feld ,Ansprechpartner”

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
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Lieferanschrift

a

8 o
MNeuer Kunde|
Navi

- Kunden -

il g

Suchen  Loschen Excel-Export

| L4 Motizen Eig. Kd.-Nr. =

124 abo's

Anrede
Name 1
Name 2
Strabe
PLZOrt

| ueferanschrift |

Frau

Louise Maller

Musterstr. 11

54321 e

1

Ki

11 Testmann GmbH

1- s
Miller

Import/Export

Louise

Land ‘
Ansprechpartner ‘

Dokumentenpfad

' Dokumentenordner

OU [ » Computer v Daten () »

Neuer Ordner B -

=)

2]
o @

Dateibeschrs

- | 4 \ \pa:en (F) durchsuchen

Organisieren =

&= Bilder -
Dokumente

@ Musik

EE Videos

Name

B

Anderungsdatum  Typ GroBe

18.09.201213:50 Dateiordner

) Heimnetzgruppe

% Computer
&L system (C)
g intem2 (D:)
a Daten (E)

¥ kein Fiiter | [sucnen

==

a Daten () ~ € n |

e Alle zuvor eingegebenen Adressdaten werden automatisch in die Lieferanschrift ibernommen. Weicht die
Lieferanschrift von der Rechnungsanschrift ab, so haben Sie hier die Moglichkeit diese in die entsprechenden
Felder einzugeben. Bei einer abweichenden Lieferanschrift wird die entsprechende Adresse gleichzeitig auf
den Lieferschein Gbernommen.

e Weiterhin kann zu einem Kunden ein Dokumentenpfad hinterlegt werden.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
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Zahlungskonditionen

=X

- Kunden -

{3

] @
B2 5] Navi Suchen  Loschen
& Kund Kontsk |@.‘ ) | = Zaungskondtionen || 7 Notizen | (24 Abots Eig. Kd-Nr. - 1 - |Kund 2] - -
1 Muller Louise
| Zahlungsziel und Mahnfristen il Testmann GmbH Import/Export
Zahlungsfrist 7| Tage nach Rechnungsdatum
Erinnerung 14| Tage nach Rechnungsdatum
Mahnung 21|  Tage nach Rechnungsdatum
Kunden nicht mahnen
Zablungskonditionen |
Zahlungsart Uberweisung :
Skonto % 0,00%
bei Zahlung innerhalb von Tagen

Datensatz. H ¢ » Mb [ B Kein Fiiter. | [Suchen

‘ » b | B Ungefiltert | [Suchen

Datensatz: W
e Zahlungsfrist, Zahlungsart und Fristen fiir Mahnungen werden automatisch aus den Einstellungen
Ubernommen, kdnnen aber fir jeden Kunden individuell gedndert werden.
e Soll der Kunde keine Mahnungen erhalten, klicken Sie bitte das entsprechende Kastchen an.
Notizen:

- Kunden -
8 o
. (1]

Mavi

1)

Suchen  Léschen Excel-Export

2 Kundennummer / Kontakidaten | (& Lstsransehit | © Zahiungskondtianen| (3 Notizen |[4 _Abc‘s‘ Eig. Kd-Nr. - 1 -] 2-] - -
1 Maller Louise
Intern 1 Testmann GmbH Impart/Export
2us. Info
el e —

Datensatz: 14« » 0o [ E kanier | [sucnen

Datensatz M+ » nor [ E ungefiftert | [suchen
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In das Feld Bearbeiter wird automatisch der Name des in den Einstellungen als Standardbearbeiter
festgelegten Bearbeiters eingetragen.

e Als Erstellungsdatum fligt das Programm automatisch das Tagesdatum ein.
e  Gleiches gilt fiir das Datum von vorgenommenen Anderungen.

AuRerdem haben Sie die Moglichkeit im Feld ,,Bemerkungen” einige Anmerkungen oder Informationen zu
dem jeweiligen Kunden zu hinterlegen.

Lieferantenstammdaten

[=5] Lieferanten = @3 |
Lieferanten

* EE

Navi Suchen  Léschen Excel-Export
Kontaktdaten
Lfd.Nr. - Namel o Name2 - ort o

e et | & O

Anrede =] s [ ] 1 TestLieferant GmbH Testort
Name1l Testtieferant GmbH (max. 27 Zeichen)

Name2 (max. 27 Zeichen)

Ansprechpariner  Herr T. Testmann

Strabe Testrasse 27

Lz 11111

ort Testort

Teefon 1

e

e Mai I

USt-IDNr: B

Zahlungskonditionen

Zahlungsfrist 14 Skonto % 0,00%|

Zahlungsart Uberweisung [+] bei Zahiung innerhalb von 0| Tagen

Kontonummer

az R

IBAN

BIC

loe et [+] Datensatz M« 1von2 b M G Kein Filter | [Suchen

Datensatz M« lwon2 » M { Kein Filter | Suchen

Uber den Button , Lieferanten” im Hauptmenii erreichen Sie das oben abgebildete Formular. Hier kénnen nun alle
bekannten Kontaktdaten zu dem jeweiligen Lieferanten erfasst bzw. gedandert werden. Um einen neuen Datensatz
anzulegen klicken Sie bitte jeweils die "Plus" Schaltflache und es wird die jeweils folgende Lieferantennummer automatisch
vergeben. Abweichend von der fortlaufenden Nummer kénnen Sie auch eine eigene Kreditorennummer vergeben.

Geben Sie im unteren Bereich, soweit vorhanden, die Zahlungsmodalitaten mit dem angezeigten Lieferanten ein. Eine
weitere Eingabeoption bieten die Felder zur Bankverbindung des Lieferanten.

Uber den Button "Suchen" haben Sie die Méglichkeit nach einem bestimmten Lieferanten zu suchen. Die

Nachdem die Eintragungen vorgenommen wurden, gelangen Sie durch die "SchlieRen" Schaltflaiche wieder in das
Hauptmen.
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Rechnungen (nur eintragen)

E - Rechnung - - 0 x
Rechnungen / Gutschriften 0 Netto  Brutto =
= = , [Rechnun,
) ) ) @ [ kepieren (@ sis bezshit buchen = =
Navigation =
=] MNeue . B
Rechnung % Eechen
4 =l
1 |Awede [Fima [v] RgNr feigene _ Nummer - Firmal ~-| Firma2 ~-| Datum -| Brutto -
Fiir Kunde: [Testmann GmbH =112 2013-1257  Louise Mller 0L11.2013  214,00€
Name 2 Import/Expart 20131256  Testmann GmbH Import/Export  01.11.2013 0,00€
Strabe Wexstr, 22
PLZ 12345 | Ort ort Land
Ansprechpartner Fr. Muster Datum Rechnung 01.11.2013| [Lieferung / Leistung erbracht: 01.11.2013 [=]
MwSt 18,00% Rabatt | 0,00%) Skonto  0,00%|  bei Zahlung bis
@ Artikelgruppe Alle Artikel =] @
[Pos|[Anz | [Einheit | [Leistung / Artikel [ep |[Rabatt_|[GP |
1 1 mal [ [Artikel mit 15 MSto% 1999,00€]| 0,00% 1.993,00€
(A # [ ¥ =) [Langtext v | [Mwsts 13,00%[~ |
¥ [=]
(K[ [# [*=) [ Langtext v | [MwSto [+]
Datensatz 14 4 [2von2 » Suchen
Netto gesamt 1.999,00 € zzgl. Mwst 379,81 € | Brutto gesamt 2.378,81€ Export
Faligkeit Tage =]  Falickeit 08, 11,2013 Zahlungsart Uberweisung [=] FE‘E::;Q‘W”
Bearbeiter Testbearbeiter [=]
Interne Info -
Datensatz 14 4[2von2 [ Suchen

Wollen Sie eine neue Rechnung eintragen, Rechnungen suchen oder Rechnungen I6schen, so klicken Sie im Hauptmend die
Schaltfliche ,,Rechnungen” an. Beim Offnen des Formulars wird die zuletzt erstellte Rechnung angezeigt.

Erste Nummer

Abbruch

Bitte geben Sie lhre erste
Lieferscheinnummer ein

2011- 1 Erste Nummer iibernehmen

Vorangestellt ist immer die aktuelle Jahreszahl (automatisch). In das Eingabefeld geben Sie nun Ihre erste
Rechnungsnummer als ganze Zahl ein, z.B. 253. Die Rechnungsnummer, die automatisch ermittelt und hoch gezahlt wird,

beginnt in unserem Beispiel also mit der Nummer: 2012-253.

ACHTUNG! Vergessen Sie bitte keinesfalls beim Erstellen einer neuen Rechnung die Schaltflache "Plus" anzuklicken, da Sie
ansonsten die aktuell angezeigte Rechnung dndern.

e  Zum Erfassen der Ausgangsrechnungen betatigen Sie den gleichnamigen Button im Hauptmend.

e Klicken Sie fiir jede zu erfassende Ausgangsrechnung die ,,Plus“-Schaltflache und es wird automatisch eine
laufende Nummer vergeben. Optional hierzu kann in dem vorgesehenen Eingabefeld eine eigene
Rechnungsnummer hinterlegt werden. AnschlieRend wahlen Sie den Kunden aus oder geben einen neuen Kunden
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ein, den Sie anschliefend in die Stammdaten lGibernehmen uns speichern, fiir den eine Ausgangsrechnung
registriert werden soll.

e Alle Kundendaten werden automatisch ausgefiillt. Ebenso der Bearbeiter und die Falligkeitstage. Entsprechend
der eingetragenen Daten beim Kunden wird das ,,Falligkeitsdatum“ automatisch Datum errechnet und eingesetzt.
Haben Sie Angaben zum Skonto bereits in den Kundenstammdaten gemacht, werden diese dann bei der Auswabhl
des Kunden Gbernommen bzw. es kdnnen nun Eintragungen Gber Skonto und Skontofrist gemacht werden.
AnschlieBend geben Sie den Die Posten der Rechnungen mit 19%, 7% oder 0% MwSt. der Rechnung ein, den
Nettorechnungsbetrag, ggf. den Rabatt sowie den Mehrwertsteuersatz. Der Mehrwertsteuerbetrag sowie der
Bruttorechnungsbetrag werden automatisch ermittelt.

e  Das Feld Zahlungsart wird mit den in den Stammdaten gemachten Angaben zunachst ausgefillt. Es kann jedoch
jederzeit eine weitere Zahlungsart ausgewahlt werden.

e  Uber die Betatigung des Scrollbalkens rechts in Formular Positionen kénnen Sie die Positionen erreichen, die
nicht unmittelbar sichtbar sind.

e Zwischensumme, MwSt. und Gesamtbetrag werden im Hauptformular standig aktualisiert.

e  Félligkeit und Zahlungsart werden aus den in den Kundenstammdaten hinterlegten Informationen libernommen,
kénnen jedoch auf Wunsch bei einer Abweichung flexibel verandert werden.

e Weiterhin konnen Sie nun durch Klicken auswahlen, ob die Rechnung eine Unterschrift erhalten soll.

e Im Feld ,Interne Bemerkungen” konnen Sie Informationen lhres Bedarfs zur entsprechenden Rechnung
hinterlegen.

e  Eine Rechnung kann auch wie folgt direkt ,als bezahlt gebucht” werden:

E Zahlungseingange Buchen - 0 x

Zahlungseingénge buchen (Rechnungen)

_ Rg-r. Kunde Rechnungsdatum
() Offene Rechnungen () Bezahlte Rechnungen @ alle Rechnungen Bl Bl =]
RGNr RGNr RFirmal Firma2 Rech.Dat Brutto Buch.Dat Uberweisungsbetrag Offener Betrag Zahlart
5 2013-0005 Louise Mller 30.10.2013 39,57 € 0,00 € 39,57¢€ Uberweisung
2013-0004 2013-0004 Testmann GmbH Import/Export 30.10.2013 238,00 € 0,00 € 238,00 € Uberweisung
2013-0003 2013-0003 Louise Miller 30.10.2013 238,00 € 0,00€ 238,00 € Uberweisung
2013-0002 2013-0002 Testmann GmbH Import/Expart 30.10.2013 14.934,50 € 0,00 € 14.934,50 € Uberweisung
2013-0001 2013-0001 Testmann GmbH Import/Expart 29.10.2013 357,00 € 0,00 € 357,00 € Uberweisung
Datensatz: W lvons | b M Suchen
Rechungsdaten
Kundennummer / eigene/ Lfd. Rechnungsdatum  Rechnungsbetrag
Debitorennummer / Kunde Re. -r.
2 1 2013-0005 30,10,2013 39,57 €
BHSRLE Skonto  bei Zahlung bis
Louise Miller 0,00€
Interne Info aus Rechnung Fallig Zahlungsart

06.11.2013 Uberweisung

letztes Buchungsdatum Uberweisungsbetrag Offener Betrag
0,00 € 39,57 €

'1 Gesamtbetrag
7 buchen

|.’j Teilbetrag

Ausbuchung ohne Zahlung

Offenen
& Betragaufo€
setzen Ausgebucht  am Grund

Um Zahlungseingange fir lhre Ausgangsrechnungen zu registrieren, klicken Sie bitte den Button ,als bezahlt buchen” oben
im Formular. Es 6ffnet sich das o0.a. Formular. Sie sehen die aktuelle Rechnung, fiir die ein Zahlungseingang erfasst werden
soll.

Sie haben nun zwei Optionen:
o  Den Gesamtbetrag der Rechnung in einem Betrag buchen
o Teilbetrége der Rechnung buchen
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Bei Buchung des Gesamtbetrages klicken Sie den Button ,Alles buchen”. Es wird das aktuelle Datum als Buchungsdatum
eingesetzt (Uberschreibbar) und der offene Betrag auf ,,0“ gesetzt.

Bei Buchung eines Teilbetrages klicken Sie , Teilbetrag buchen” - das folgende Formular 6ffnet sich:

E Zshlungseingénge Buchen - o %
Zahlungseingénge buchen (Rechnungen)
- ) Rgir. Kunde Rechnungsdatum
() Offene Rechnungen () Bezahlte Rechnungen @) alle Rechnungen &

RGN RGMr RFrmal Firmaz Rech.Dat Brutto Buch.Dat Uberweisungsbetag  Offener Betrag Zahlart
2013-0005 2013-0005 Louise Miller 30.10.2013 39,576 30.10.2013 ,00€ 18,57€  Uberweisung
2013-0004 2013-0004 Testmann GmbH Import/Export 30.10.2013 233,00€ 0,00€ 233,00 € Uberweisung
2013-0003 2013-0003 Louise Miler 30.10.2013 238,00€ n00€ 238,006 Uberweisung
2013-0002 2013-0002 Testmann GmbH Import/Export 30.10.2013 14,934,50 € 0,00 € 14.934,50 € Uberweisung
20130001 2013-0001 Testmann GmbH Impart/Export 29.10.2013 357,00 € 0,00€ 357,006 Uberweisung

Datensatz: M [1von5 | b M Suchen
Rechungsdaten |
Kundennummer / eigene/ Lfd. Rechnungsdatum  Rechnungsbetrag LFd. Nr Zahldatum Teibetrag Summe Zahlberag  Offen
Debitorennummer /Kunde et — —— »[ Ziz0005 30.10.2013 20,00 1,57¢
2 2 Eebnid) st f #[ 20150005 00 € T,00€ D,00€
2013-0005 Skonto bei Zahlung bis =
Louise Miler 0,00€
Interne Info aus Rechnung Falig Zahlungsart
06.11.2013) [Uberweisung
letztes Buchungsdatum (berweisungsbetrag Offener Betrag
30.10.2013 20,00¢€ 19,57€
Buchungen
loschen
Ausbuchung ohne Zahlung
Offenen
4 Betragaufo€
setzen Ausgebucht  am Grund
Datensatz: M < [1vanl | b M ¥ Suchen

Tragen Sie in das Zahldatum das Buchungsdatum der Teilzahlung ein. Tragen Sie den Teilzahlbetrag ein. Die Software
aktualisiert den offenen Betrag. Bei mehreren Teilzahlungen gehen Sie analog vor. Die Summe der Zahlbetrage sowie des
noch offenen Betrages wird automatisch aktualisiert und mitgefuhrt.

Durch Betatigen der Schaltflache "Schliessen" gelangen Sie zuriick zum Hauptmend.

Zum Erstellen einer Mahnung klicken Sie im Hauptmenii auf die Schaltfliche ,Mahnungen”. Nach dem Offnen des
Formulars wird Ihnen zunachst die zuletzt erstellte Mahnung angezeigt.
Im Feld ,, Auswahl“ werden alle offenen Rechnungen mit Angabe des Mahndatums angezeigt.

Missen Mahnungen versendet werden, halten Sie sich bitte an folgende Schrittfolge:

e Klicken Sie fiir die neu zu erstellende Mahnung auf das "Plus". Es wird ein neuer Datensatz angelegt.

e Nach Anklicken des entsprechenden Kunden im Feld ,, Auswahl” werden alle zur Erstellung der neuen Mahnung
notwendeigen Daten automatisch eingetragen. Grundlage fiir die hier erscheinenden Texte sind die von lhnen in
den Standardeinstellungen vorgegebenen Texte.

e Unter ,Vorschau Mahnung” konnen Sie die Druckversion Ihrer Mahnung ansehen und |hre Eingaben nochmals
Uberprifen.

e Durch Betatigen der Schaltflache ,Mahnung Drucken” erhalten Sie den entsprechenden Ausdruck in der Anzahl
der in den Standardeinstellungen vorgegebenen Exemplare.

e Wollen Sie das Formular Mahnung verlassen und zum Hauptmen zuriickkehren, klicken Sie "Schliessen".
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Eingangsrechnungen

B T - ® =

W
ﬂ Navigation

Anzeige ~Status

Gj  leschen © S Rechgen Offen 226,00€| MWST Betrag 26,00€

— () offene Rechnungen Zahbetrag 0,00 € BetragBrutto 226,00 €
©) s bezahitbuchen c
- Eingangsrechnung | | & e Betrag Netto 200,00€ Zahdatum

Schnellsuche nach: Lfd.-Nr. - |EigensReg - Lieferant - Falligkeitsdatum - | Brutto -
| Rechnungsdatum  Rg-Nr. Licferant Figene Registrier-Nr. Lieferant ‘ B Thmesgs 2013-0016 447+ Muster 23.09.2013  226,00€
[=] = [z 2013-0015 446+ Testlieferant GmbH 23.09.2013  119,00€
L. Nr. 0130016
Allgemein Intern
et g | b e =
daten
Rechnungsdatum Lieferant 13.09.2013 ergar 2us. Info
Faligkeitsdatum 23.00.2013 Export
- Outlook
Rechnungnungs-r. Lieferant Faligkeittermin
PEETETRER Zohhngsart  Uberneisung [=]
Gescanntes [abgelegtes
Entragsdatum 09.09.2013 Dokument {optional) | Pfad
Egene Rechnungs-r. (optional) aa7+
skonto Bruttosummen aufgegliedert nach Mwst.-Satzen
Skonto % Betrag bei Zahlung bis.
0,00%]| 0,00€ [Mwsto% | [Brutto ] =
B,0%]<] 9,00 €
Rechnungsgegenstand / Rechnungsinhalt (optional) T ] T =
0,00% =] <

Datensatz 4« lvon2 » M  KeinFilter | Suchen

Datensatz 4« 1van2 » M i Kein Filter_| [Suchen

Durch Betatigen des Buttons ,Eingangsrechnungen” gelangen Sie zu dem Formular, in dem Sie lhre samtlichen
Eingangsrechnungen erfassen kénnen.
Beim Offnen des Formulars wird lhnen zunéchst die zuletzt eingetragene Rechnung angezeigt.

e Durch Anklicken der Schaltflache "Plus" wird automatisch ein neuer Datensatz erzeugt und eine fortlaufende
Nummer vergeben. Weiterhin haben Sie die Moglichkeit auch eine eigene Registriernummer zu vergeben.
Gleichzeitig setzt das Programm das Tagesdatum als Registrierdatum ein. Der in den Standardeinstellungen
definierte Mehrwertsteuersatz, der Standardbearbeiter und die Firma, fiir die die Rechnung registriert werden
soll, werden ebenfalls automatisch ergéanzt.

e Fillen Sie nun das Rechnungsdatum, den Absender (Auswahl aus Stammdaten oder Eingabe und spatere
Vervollstandigung der weiteren Kontaktdaten lber , Lieferantendaten erganzen”), den Rechnungsgegenstand
sowie den Bruttorechnungsbetrag (aufgegliedert nach einzelnen Mehrwertsteuersatzen) aus.

e  Das Programm errechnet automatisch den Mehrwertsteuerbetrag.

e  Geben Sie das Falligkeitsdatum ein. Haben Sie zu dem ausgewahlten Lieferanten bereits Falligkeitsfristen
hinterlegt, so werden diese automatisch iGbernommen, konnen aber auch jederzeit gedndert werden. Damit ist
die Rechnung registriert.

e Mochten Sie zu dem eingetragenen Datensatz ein Referenzdokument hinterlegen (z.B. eine eingescannte
Rechnung), so kdnnen Sie diese dann auch gleich zum Eintrag aus dem Formular heraus aufrufen. So haben Sie die
Rechnung und den Datensatz immer zusammen in einer Ubersicht

e  Wenn Sie die Bezahlung der Rechnung sofort verbuchen mochten, klicken Sie auf ,als bezahlt buchen”. Es 6ffnet
sich das folgende Formular:

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
Fax: 0340 650 15 94
E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu



rechnungsprofi

Dokumentation Rechnungsprofi Buchhalter, Rechnungsprofi Rechnungseingangsbuch Seite: 19

ZahlungsausgangeBuchen - 0 X

Ro-hr. Lieferant Lieferant Rechnungsdatum = =
(7) Offene Rechnungen ) Bezahlte Rechnungen @ ale !7EI lilzl lig | 7] Uberweisungsrechner
Lfd.Nr. Rechnung Absender Rechnungsgegenstand Rech.Nr Rech.Dat félig Buch. Datum Rech.Betrag Offener Betrag MwSt% Offene MwSt
2013-8564  Testlieferant GmbH 1135 25.10.2013 08.11.2013 2.200,00€ 2.200,00 €
2013-8563  Testlieferant GmbH 1258/13  10.10.2013 24.10.2013 125,50 € 125,50 €

Datensatz: 4 «[lvon2 | b M+ | % fen Filler | [Suchen

Rechnungsdaten
Lfd. Nr EigeneERNr  Reg.Datum  REDatum  RG.-NR. Lieferant
|2013-8564 || |[30.10.2013  |[25.10.2013| 1135 | [TestLieferant GmbH |
Bruttobetrag MwSt Betrag Falig am Skonto bei bez. bis
2.200,00€ | | 351,26 €| 08.11.2013 0,00 € Il |
letztes Buchungsdatum  Summe Zahlbetrag Offen
| | 0,00€ |[2.200,00€ |
Bemerkungen |

Dieses Buchungsformular zeigt direkt die gerade erfasste Rechnung an. Fiir spateres Buchen steht lhnen auch die
Ubersicht ,,Eingangsrechnungen Ubericht / buchen” im Hauptmenii zur Verfiigung.
Sie haben nun zwei Optionen:

o  Den Gesamtbetrag der Rechnung in einem Betrag buchen

o Teilbetrége der Rechnung buchen

Bei Buchung des Gesamtbetrages klicken Sie den Button , Alles buchen”. Es wird das aktuelle Datum als Buchungsdatum
eingesetzt (Uberschreibbar) und der offene Betrag auf ,,0” gesetzt.

Bei Buchung eines Teilbetrages klicken Sie , Teilbetrag buchen” - das folgende Formular 6ffnet sich:
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Zshlungseingange Buchen - 0 x
R Kunde Rechnungsdatum
B - e I = | = | I |
RGN RGNr RFErmal Firmaz Rech.Dat Brutto Buch.Dat_Uberweisungsbetrag Offener Betrag Zahlart
20130005 20130005 Louise Miiller 30.10.2013 39,57€ 30.10.2013 0,00 € 19,57 € Uberweisung
2013-0004 2013-0004 Testmann GmbH Import/Expart 30.10.2013 233,00 0,00 € 238,00 € Uberweisung
2013-0003 20130003 Louise Miiller 30.10.2013 233,00 € 0,00 € 238,00 € Uberweisung
2013-0002 2013-0002 Testmann GmbH Impert/Export 30.10.2013 14.934,50 € 0,00€ 14.934,50 € Uberweisung
2013-0001 2013-0001 Testmann GmbH Import/Export 29.10.2013 357,00 € 0,00€ 357,00 € Uberweisung
Datensatz: H 4 [1von5 | b M | B, Kein Fitter | Suchen
Fiechungsdaten
Kundennummer / eigene/ Lfd. Rechnungsdatum  Rechnungsbetrag N Zahidatum Teibetrag Summe Zahbetrag  Offen
Debitorennummer /Kunde Eess e : ¥ 30005 | 30.10.2013] | 0,00 W,00€ | B57€]
2 I patsonis ], a0 ] | mmows | Il o0 | oo0e | owoe
SRR Skonto' bei Zahlung bis
Loise Miller [ 0,00¢€ ] |
Interne Info aus Rechnung Fallig Zahlungsart
[ I T 06.11,2013| [Oberweisung ]
e
[ 30.10.2013 19,57€|
Ausbuchung ohne Zahlung
s Betragaufoe
L setzen am Grund
e | [
Datensatz K« [Lvon1 | b M ¥ [ T icin Filter | [Suchen

Tragen Sie in das Zahldatum das Buchungsdatum der Teilzahlung ein. Tragen Sie den Teilzahlbetrag ein. Die Software
aktualisiert den offenen Betrag. Bei mehreren Teilzahlungen gehen Sie analog vor. Die Summe der Zahlbetrage sowie des
noch offenen Betrages wird automatisch aktualisiert und mitgefiihrt.

Zahlungsverkehr

Rechnungen Ubersicht / verbuchen

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
Fax: 0340 650 1594
E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu



rechnungsprofi

software, tools & softwareentwicklung

Dokumentation Rechnungsprofi Buchhalter, Rechnungsprofi Rechnungseingangsbuch Seite: 21

Zahlungseingange Buchen
Rg-r. Kunde Rechnungsdatum
e O = | = IR |
RGNr RGNr RFirmal Firma2 Rech.Dat Brutto Buch.Dat Uberweisungsbetrag Offener Betrag Zahlart
2013-0005] 2013-0005 Louise Miller 30.10.2013 38,57 € 0,00 € 39,57 € Uberweisung
2013-0004 2013-0004 Testmann GmbH Import/Export 30.10.2013 238,00 € 0,00 € 238,00 € Uberweisung
2013-0003 2013-0003 Louise Mller 30.10.2013 238,00 € 0,00€ 238,00 € Uberweisung
2013-0002 2013-0002 Testmann GmbH Import/Export 30.10.2013 14.934,50 € 0,00 € 14.934,50 € Uberweisung
2013-0001 2013-0001 Testmann GmbH Import/Export 29.10.2013 357,00 € 0,00 € 357,00 € Uberweisung
Datensatz W« [Lvon5 | ¥ M+ | T feinfiker |[Suchen
Rechungsdaten
Kundennummer / eigene/ Lfd. Rechnungsdatum  Rechnungshetrag
Debitorennummer / Kunde Re. -Nr,
2 [ 2013-0005 | | 30.10.2013] | 33,57 €|
2013-0005 Skonto  bei Zahlung bis
Louise Muller | 0,00€ | |
Interne Info aus Rechnung Fallig Zahlungsart
| ‘ [ 06.11,2013 Uberwelsung ]
letztes Buchungsdatum Uberweisungsbetrag Offener Betrag
[ 0,00€ | 39,57 €|
=] Gesamtbetrag Teilbetrag
= s
Ausbuchung ohne Zahlung
= fenen
| & Betragaufo€
& setzen | Ausgebucht am Grund

o \ I I

Die Ubersicht ,,Rechnungen Ubersicht / verbuchen” stellt alle registrierten Ausgangsrechnungen dar. Es kann nach offenen,
bezahlten oder allen Rechnungen selektiert werden.

Ausgangsrechnungen / Zahlungseinginge verbuchen

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
Fax: 0340 650 1594
E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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& Zahlungseingange Buchen - o x

Zahlungseingénge buchen (Rechnungen)

-~ ) i Rg-Hr. Kunde Rechnungsdatum
() OffeneRechnungen () Bezshite Rechnungen (@) alle Rechnungen = 5 =
RGN RGNr RFrmal Firma2 Rech Dat Brutts Buch.Dat Uberwemungsbetiag  Offener Betrag Tahlart
2013-0005 20130005 Louise Miler 30.10.2013 9,57€  30.10.2013 0,00€ 19,57€  (berweisung
20130004 20130004 Testmann GmbH Impart/Export 30.10. 2013 238,008 0,00 238,00€  Oberweisung
013-0003 2013-0003 Louise Miiler 30.10.2013 23,00 € n,00€ 238,006 Dberweisung
20130002 20130002 Testmann GmbH Impart/Export 30102013 14934,50¢€ 0,00€ 14334,50€  Oberweisung
2013-0001 2013-0001 Testmann GmbH Impart/Export 29.10.2013 357,00€ n00€ 37,006 Uberweisung
Datensatz M4 [lvon5 | b M+ | Suchen
Fechungsdaten |
Vakwhamiies f clte] Lfd, Rechnungsdatum  Rechrungsbetrag . hr Tahidatum Teibetrag Simme Zahbetrag  Offen
Debitorennummer /Kunde He ot » [ 2130005 30.10.2013 0,00 of 20,00 € 57 e
2 f 20 136005 30.10.2013 39,57€ | imooss e i e
U Skonto bei Zahlung bis
Louise Mller 0,00€
Interne Info aus Rechnung Fallig Zahlungsart

06.11.2013| Uberweisung

letztes Buchungsdatum Uberweisungsbetrag Offener Belrag
30.10.2013 20,00 € 19,57 €

Ausbuchung chne Zahlung

Offenen
& Betragaufo€
setzen

Ausgebucht  am Grund

Datensatz M« Tvonl | b M » | [suchen

Um Zahlungseingange fir lhre Ausgangsrechnungen zu registrieren, klicken Sie bitte die gewiinschte Rechnung an. Im
unteren Formularbereich werden noch einmal alle Angaben zur Rechnung angezeigt.

Sie haben nun die Optionen:
o Den Gesamtbetrag der Rechnung in einem Betrag buchen
o Teilbetrdage der Rechnung buchen
o Rechnungsbetrdge oder Teilbetrage auf ,0“ zu setzen, also auszubuchen, da keine Zahlung erfolgte /
erfolgen wird

Bei Buchung des Gesamtbetrages klicken Sie den Button , Gesamtbetrag buchen”. Es wird das aktuelle Datum als
Buchungsdatum eingesetzt (liberschreibbar) und der offene Betrag auf ,0“ gesetzt.

Bei Buchung eines Teilbetrages klicken Sie , Teilbetrag buchen”.

Tragen Sie den Teilzahlbetrag ein. Die Software aktualisiert den offenen Betrag und setzt das Buchungsdatum ein. Bei
mehreren Teilzahlungen gehen Sie analog vor. Die Summe der Zahlbetrage sowie des noch offenen Betrages wird
automatisch aktualisiert und mitgefiihrt.

Eingangsrechnungen Ubersicht /verbuchen

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
Fax: 0340 650 15 94
E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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ZahlungsausgangeBuchen - 0 X
Ro-hr. Lieferant Lieferant Rechnungsdatum = =
(7 Offene Rechnungen () Bezahlte Rechnungen @ alle ’:EI ,7@ ,7@ Uberweisungsrechner
Lfd.Nr. Rechnung Absender Rechnungsgegenstand Rech.Nr Rech.Dat félig Buch. Datum Rech.Betrag Offener Betrag MwSt% Offene MwSt
2013-8564  Testlieferant GmbH 1135 25.10.2013 08.11.2013 2.200,00€ 2.200,00 €
2013-8563  Testlieferant GmbH 1258/13  10.10.2013 24.10.2013 125,50 € 125,50 €
Datensatz: 4 < 1von2 | b M+ | & (o Filter | [Suchen
Rechnungsdaten
Lfd. Nr EigeneERNr Reg. Datum RE Datum RG.-NR. Lieferant
|2013-8564 || |[30.10.2013  |[25.10.2013| 1135 | [TestLieferant GmbH |
Bruttobetrag Mw5t Betrag Fallig am Skonto bei bez. bis
2.200,00€ | | 351,26 €| 08.11.2013 0,00 € Il |
letztes Buchungsdatum  Summe Zahlbetrag Offen
| | 0,00€ |[2.200,00€ |
Bemerkungen |
[‘IE_‘ _Li = l l e I

Die Ubersicht ,Eingangsrechnungen” stellt alle registrierten Eingangsrechnungen dar. Es kann nach offenen, bezahlten
oder allen Rechnungen selektiert werden.

Eingangsrechnungen bezahlen / buchen

ZahlungsausgangeBuchen -0 %

RgNr. Lieferant Lieferant Rechnungsdatum = N
() Offene Rechnungen  (7) Bezahlte Rechnungen @ alle I—El |—|ZH—E| [ Uberweisungsrechner
Lfd.Nr. Rechnung Absender Rechnungsgegenstand Rech.lr  Rech.Dat filig Buch. Datum  Rech.Betrag  Offener Betrag MwSt%, Offene MwSt
20138564 Testlieferant GmbH 1135 25.10.2013 08.11.2013 30.10.2013  2.200,00€ 1.700,00 €
20138563 Testlieferant GmbH 1258/13 10.10.2013 24.10,2013 125,50 € 125,50 €

Datensatz 4« [Lvon2 | » M

Rechnungsdaten

Lfd. Nr EigeneERNr  Reg.Datum  REDatum  RG.-NR. Lieferant ) LA e Zahldatum Teibetrag Summe Zahlbetrag  Offen
0138564 || |[30.10.2013 | 25.10.2013 ] 1135 | Testiieferant GmbH | P 20138564 | 30.10.2013] | oo 00 < 500,00€ | 1700,00€
Bruttobetrag MnStBetag  Faligam  Skonto  belbez.bis s | il o00€|] 000€[ [ 000€]
2.200,00€ | [ 351,26 € 08.11.2013 [0,00€ Il |

letztes Summe Offen

30.10.2013 | |500,00 € |[1.700,00 € |
e |

Datensatz 4 ¢ [Lvon1 | » M b | T ke filier | [Suchen

Sie haben nun zwei Optionen:
o Den Gesamtbetrag der Rechnung in einem Betrag buchen

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
Fax: 0340 650 1594
E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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o Teilbetrége der Rechnung buchen

Bei Buchung des Gesamtbetrages klicken Sie den Button ,Gesamtbetrag buchen”. Es wird das aktuelle Datum als
Buchungsdatum eingesetzt (liberschreibbar) und der offene Betrag auf ,0“ gesetzt.

Bei Buchung eines Teilbetrages klicken Sie , Teilbetrag buchen”

Tragen Sie in das Zahldatum das Buchungsdatum der Teilzahlung ein. Tragen Sie den Teilzahlbetrag ein. Die Software
aktualisiert den offenen Betrag. Bei mehreren Teilzahlungen gehen Sie analog vor. Die Summe der Zahlbetrage sowie des
noch offenen Betrages wird automatisch aktualisiert und mitgefuhrt.

Ergebnisse

Auswertungen / Schnittstellen

Auswertungen

Ausgangsrechnungen

Eingangsrechnungen

Artikel

[| ©ffene Forderungen

[] Féllige Forderungen

| Offene Verbindlichkeiten
[] Falige Verbindiichksiten

Liste Artikel / Leistungen
[ Artikelstatistik

[7] Fallige Forderungen Skonto Fl Falige verbindlichkeiten Skonto

El [¥] Rechnungsausganasbuch [~ Rechnungseingangsbuch
[7] Umsatz pro Kunde [ Umsatz pro Lieferant
[ bezahite AR pro Kunde [7] Zahlstatus ER pro Lieferant

[ offene ER pro Lieferant
[] Ubersicht Warenkonto

[ offene AR pro Kunde

|| Einnahmen / Ausgaben

[ Ausgebuchte Rechnungen [ Lieferantenliste

[7] Kundenliste
[] Alle Umsatze
[] Mahnliste

Drucken

Drucken Drucken

POF Worschau POF Worschau

SEre

PDF Vorschau

SELs

Durch Anklicken des Buttons Auswertungen im Hauptmen gelangen Sie zu dem Formular, das es lhnen erméglicht,
Auswertungen lhrer Wahl fir einen bestimmten Zeitraum zu betrachten bzw. zu drucken.

e Im Feld Benutzer wird automatisch der Standardbenutzer eingetragen.

e Danach geben Sie die Daten ein, fiir deren Zeitraum Sie eine Ubersicht wiinschen oder benutzen Sie die
vorbelegten Button um Zeitrdume automatisch zu berechnen.

e Durch Anklicken einer der Auswahloptionen rechts im Feld wahlen Sie die Art der Auswertung. Ihnen stehen
folgende Moglichkeiten zur Verfiigung:
e  Eingangsrechnungen:

O

O O O OO OO0 OO0

Offene Verbindlichkeiten

Fallige Verbindlichkeiten

Fallige Verbindlichkeiten mit Skonto
Eingangsrechnungen

Umsatz pro Lieferant

Zahlstatus ER pro Lieferant

Offene ER pro Lieferant
Lieferantenliste

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau

Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96

Fax: 0340 650 15 94
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e  Ausgangsrechnungen (optional):
o Offene Forderungen
Fallige Forderungen
Fallige Forderungen
Rechnungsausgangsbuch
Umsatz pro Kunde
Bezahlte AR pro Kunde
Offene AR pro Kunde
Einnahmen / Ausgaben
Ausgebuchte Rechnungen
Kundenliste
Alle Umsatze
Mabhnliste

OO0 O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0

®  Zum Drucken der Auswertung klicken Sie die Schaltflache ,,Drucken” an.
Durch Anklicken des Buttons "Schliessen" konnen Sie das Formular wieder verlassen.

Eingangsrechnungen:
o Offene Verbindlichkeiten

Liste Offene Verbindlichkeiten
won 01.11.2009 bis 01.11.2010
fllig Shkorto bis Rechrung Absender Lfd. Nr. Rechn. Hr. Rechrungegegenstand Rechn.-datum Rechn-betmg Offerer Betrag  davon MWST
B0 2811200 TeLERRItGmbH 1 E123 ek iEtand Z.12009 119 poe 119,m= 19002
30.N200 3011200 TeERRtGmbH 9 e itand H.n2me |mpoe 100,m= 1297
Offere Verbindichkeiten gesamt: 213,00€
davon Mehreertsteuer:
H45TE
o Fallige Verbindlichkeiten
Liste Offene Verhindlichkeiten
o 01.11.2009 bis 01.44.2010
fillig Shkorto bis Rechnumg Bbsendar Lfd. Mr. R chim. Hr. Rechrungsgegenstand Rechin.- detunm Rtz chin.-betrag Offemer Betrag  davon MOWST
2B. 11 m@ I6.112009 Tertlk Bt GMELH 1 E1Z3 gegenztnd 28.11 200 119 0= (AR 19,00
3012000 312009 Testlk kit GmbH -] gegenstin 30,11 2008 i me 00,0 = 159 %
Offere Verbindichke ten gesamt: 219,008
davon Mehrwertsteuer:
4978

Eingangsrechnungen:
o Eingangsrechnungen

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
Fax: 0340 650 15 94
E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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Eingangsrechnungen
won 01.01.2009 bis 01.01.2010
Lfd. Nr. Rechrung Absendar Rechnungsgegerstand Eigere ER.- M. Rechn-daturn fillig Rechn.-befrag Oberw. Betrag ~ Buchungsdat.
1 TestLk® @itGmbH e astand E123 28112008 28.11.2000 a0 opos
2 TestLk®@itGmbH o g astand =t 01022000 01022009 123,02 opos
8 TestLE® @itGmbH o g astandl 1234 12022000 1202.2009 me 150 po= n11.20m
9 TestLE® @itGmbH oo astand 011200 D11.200 i00,m= opos
summe: 663008 150,02
Eingangsrechnungen:
o Umsatz pro Lieferant
Umsatz Lieferanten
Lieferant:
ImZeitraum vom  01.012002 bis 01.01.2010
Lieferant Umsatz brutto Umsatz netto
TestLieferart GmbH 180.00€ 126.05€
Gesamk 150,00€ 12606€
Eingangsrechnungen:
o  Zahlstatus ER pro Lieferant:
Zahlstatus Eingangsrechnungen
wen Moog  bis 31.12.2000
Registriemr. Rechrung Absandar Rechnungsgemerstand Rechn. Nr. Rechn-datum  fallig Rechn-betrag Uberw. Betrag  Buchungsdat £
offerer Batrag
38 Pat 2 GmbH «an1m19 13062009 12052000 21 8€ 2. Fe 18 05.2000
39 P GmbH a7 10956 19032009 13052009 BI9053€ 819053 18 05.2009
0w Pat - GmbH a7 10085 271032009 25052000 thisizoe
L3 Pal GmbH oan 1102 30032009 29052000 18528 €
i Pal GmbH 711043 31052009 30052000 FBHEN2TE
3 Pal GmbH ST 104 31062009 3005200 187130
L34 Pai GmbH «n i o 30032000 30052000 Eilpae
5 Pat GmbH ‘N 1L0L 209 13062000 [EADERE-2
L1 Pa - GmbH wnEs 17042009 16 062000 2OW51E
L] Pal +GmbH wrn 2004209 190652000 13kEEE
L Pai +GmbH ‘@ 0204 2009 190652009 H3mEATE
L1 Pai +GmkH ‘N 2004 2009 190652009 TI0imEE
50 Pal +GmbH o7 1223 270402009 25052000 10553208
51 Pal +GmbH W7 11245 27042009 25052000 65626 €
110 Pa +GmbH %7 11289 28042009 27 052009 agae
52 Pa +GmbH w1312 30042009 29052000 TB4T623€
11z Pa +GmbH 711335 07052009 05072009 EATE-RLE -]
m Pa +GmbH LR Rk i 30042009 29052000 -3.12365%
113 Pa +GmbH wTE2 15052009 0507 2009

ol Pa +GmbH wrE2 19052009 1507 2009
e EEdle - HSITME = 42617153 €

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
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Eingangsrechnungen:
o Liste offene ER pro Lieferant

Offene Eingangsrechnungen

von 01.01.08 bhis 31.12.200¢
Reghr. Rechnung Absender Rechn. Nr. Rechn -datum fallig Rechn.-betrag Uberw. Betrag Offen Betrag Buchungsdat.
s} P: © GmbH 95710919 13.03.2009 12.05.200% 2727 38E 3272730 E 18.05.2009
39 Pa GmbH 959710956 19.03.2009 18.05.200% 8.79053€ 879053 € 18.05.2009
40 Pa GmbH 95710985 27.03.2009 26.05.200¢ 14.434.20€ 14.434.20€
41 Fa GmbH 359711024 30.03.2009  23.05.200% 1.085.28€ 1.085.25 €
44 Pa GmbH 959711043 31.03.2009  30.05.200¢ EEANTE 3EEN 2T E
43 Fa GrmbH 99711044 31.03.2009 30.08.200% 1.873.09€ 18730 €
42 Pa GmbH 957111m 30.03.2009  30.05.200% 484 B9 € 424696
45 Fa GrbH 9597111 14.04.2009  13.06.200% 15.103.48€ 16.103.48€
46 Fa GmbH 397111 17.04.2009  16.06.200% 2990351 2350351 €
49 Pa GmbH 35711172 20.04.2009 19.06.200¢ 2134866 21MEE
47 Fa GmbH 35711180 02.04.2009 19.06.200% 41.30847€ 4130847 €
48 Pa GmbH 959711181 20.04.2009  19.08.200¢ 7704.08€ T4 E
50 Fa GmbH IFnza 27.04.2009  26.06.200% 70.553,90€ 70553906
51 Pa GmbH 959711246 27.04.2009  26.08.200% 6.966.26 € 696626 €
10 Fa GrmbH 95971123 28.04.2009  27.06.200% 17963€ 179638
52 Fa GmbH 39711312 30.04.2009  23.06.200% 70476936 70476938
12 Pa GmbH 95971133% 07.05.2009 06.07.200% 3178.49€ 317843 €
M Fa GmbH 359711381 30.04.2009  23.06.200% -3312365€ -33.12365€
13 Pa GmbH 95711382 16.05.2009 06.07.200% -3.178.49€ -3178.49¢8
94 Fa GrbH 99711382 19.05.2009 18.07.200% 15233547 € 15233547 €
467 689 M€ N51791€ 42617153 €
~
— =
Ausgangsrechnungen (optional):
o Offene Forderungen
Liste Offene Forderungen
won 01.11.2009 bis 01.11.2010
Fnde Hundenmummer Lfd. Hr. Eigere Re-Mr. Rechin: datum Re chrbetrag Metio Offerer Betrag fallig
Tes ki uk GmbH 1 1 2345 30,11 2008 23 B0 20008 23EE 0712200
Tes ¥k GmbH 1 2 30,1 2009 11208 lopo= 1m= 07.12.2009
Tes ki uk GmbH 1 3 fecTE] 30,11 2009 273708 23000 308 0702200
Tes ¥k GmbH 1 + B 30,11 200 125 408 12000% T80% 07.12.2009
Offere Forderungen gesanmt: 6T BOE

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
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Ausgangsrechnungen (optional):
o  Ausgangsrechnungen

Rechnungsausgangsbuch

won 01.11.2002 bi= 01112010
Lfd. Nr. Hgene Rg- Nr Rg.- D=tum Kunde Hetto e ST Brutto fillig Bearbeiter B rmerkung
1 es o) 30112000 Terkande GmbH 0,m0= 3a0= 23@0% 07122008 Beabeler
2 300112000 Tes kande GmbH 10,00 1908 1190 07122009 Beabeler
3 jec ]t 30112000 Terknnde GmbH 30,0 4370= 273702 07122009 Beabeler
3 B 30112009 Terkunde GmbH 120,002 B0= 128,402 07122009 Beabeler
Gesamt: 380008 5780 € HrEe

Ausgangsrechnungen (optional):
o Umsatz pro Kunde

Umsatz

Kunde:
ImZeitraumvom 01,171 2009 bis 01.11.2010

Kunde Umsatz brutto Umsatz netto
Testkunde GmbH BO00E 42,02€
Gezamkt 50.00€ 202€

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
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Ausgangsrechnungen (optional):

o  Bezahlte AR pro Kunde

Bezahlte Ausgangsrechnungen

wor 01.11.2009 bis 01112010
Kunde Lfd. Mr. Re.- Nr. Rg.- Dgtum Netto P ST Brutto fallig Off en (berweetr B rmer kung
Tes®nuk GmbH [ SELES IR 30112009 120 p0E 8,402 128 40 o7 .12 2009 1840 50,002
Gesamt: 120,00 € 3.40E 128,40 € T840 € 50,00 €
Ausgangsrechnungen (optional):
o Offene AR pro Kunde
won 01.11.2009 bis 01412010
Kunde Lfd. Hr. eigene Re.- Hr.  Rg- Ogtum Hetto bt ST falig offen Bemerlung
Tes Kuack GmbH 1 23E 30.11 2009 0,008 gm0 07.12 2000 23808
Tes kawck GmbH 2 . 2008 10,0 (Bl 07.12 2008 a0
Tes ®uak GmbH 3 23R 30.11 2009 230,00 370 07.12 2002 273708
Terkauk GmbH 3 SELESIF 30.112009 1z0,00= G.40= 07.12 2002 T8.40%
Gesamt: 380,00 € ST80E T80 € JBTB0E
Ausgangsrechnungen (optional):
o Kundenliste
Kunde Kd.-Hr Anzchrift Ansprechpartner E- Mzil /Intema sngslegt Bemer kungen
Testhnnck Gk H 1 mn HemT. Tesmani
Testort Tal.:
Testasse 27 Fai:
oot

Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau

Fax: 0340 650 15 94

E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu
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Ausgangsrechnungen (optional):
o Einnahmen / Ausgaben

von 01.11.2002 bis 01.11.2010
Ausgaben
Buchungs- Lfd- Hr. Rech-Hr. Emyfanger/ Rechnungsgegenstand i erweisungshetrag MWST - Betrag
datum
30.11.2009 g 4321 Testlieferart GmbH 150,00 €
Ausgaben gesamit: 150,00 €
Einnahmen
Buchungs- Lfd Hr. Eigene Re. -Hr. Kunde liberweisungshetrag MWST - Betrag
datum
30.11.2009 4 SE4ES4% Testkunde GmbH 50,00 € S40€
50,00 £ 8,40 €

Einnahmen gesamkt

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
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Schnittstellen
Datev

Mit dem Zusatzmodul Datev-Schnittstelle zu Kanzlei-Rechnungswesen kénnen Sie sowohl Ihre Debitoren (flir OPOS-Liste)
als auch Ihre Ausgangsrechnungen inkl. Erléskonten aus Rechnungsprofi fiir einen frei wahlbaren Zeitraum exportieren. Die
Exportdateien kdnnen dann in Kanzelei-Rechnungswesen wieder eingelesen werden. Hierzu erhalten Sie bei Kauf dieser
Option eine gesonderte Beschreibung.

&= Datev Ausgangsrechnungen Export

i ggm

Debitoren mit Adresse ibergeben editoren mit Adresse thergeben
Debitorennummer aus sigener Kundennumer biden = s eigenerlieferar er
(sonst aus der Debitorernummer) bilden (sonst aus der Kreditorenummer) T e e
Die ersten beiden DATEV Debitorstellen: 14000 Die ersten beiden DATEV Kreditorenstellen: [70 3000
Kostenstelle Kostenstslle [100
von Datum | | | s
[ Eigene Rechnungsnummer Gbergeben (sonst Ifdir) [ Eigene Rechnungsnummer tbergeben (sanst Ifdhr)
Folgejahe

SEPA

Mit dem zusatzlichen Modul der SEPA-Schnittstelle konnen fallige Eingangsrechnungen oder Lastschriften nach
verschiedenen Auswahlkriterien in eine Exportdatei tiberfihrt werden und via Onlinebanking oder Datentrager an die Bank
libergeben werden. Hierzu erhalten Sie bei Kauf dieser Option eine gesonderte Beschreibung.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96
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r Sepa M1

nur Lieferant: |Z|

(71 SEPA Lastschrift Lastschrift-Art: | [=]
I El Falligkeitsdatum: [~ 18.06.2014 Ausfuhrungsdaium:| 16.06.2014

@ SEPA Uberweisung [ I

rRechnungen / Guischriften

Lieferant Rech. Nr_intern  Rech. Dat Falligkeit Rech. Nr Skonto Skontodat.. Offen  Art ::_I
2014-1107 02.06.2014 17.06.2014 | SRV-320529: 0,00 € 253,10€ L-..lberweisung Ei
2014-1020 20.05.2014 06.06.2014 SRV-300472( 0,00 € 160,95€ Uberweisung
2014-1021 20.05.2014 06.06.2014 SRV-300472( 0,00 € 166,75£ Uberweisung
2014-1076 27.05.2014 13.06.2014 SRV-320527¢ 0,00 € 152,77€ Uberweisung
2014-1108 02.06.2014 17.06.2014 |SRV-320529: 0,00 € 508,40€ Uberweisung
2014-1106 02.06.2014 17.06.2014 SRV-320528% 0,00 £ 132,80€ Uberweisung
2014-1087 28.05.2014 26.06.2014 VGR94516 276 € 06.06.2014 52,11£ Uberweisung
2014-1029 20.05.2014 13.06.2014 |RE 6020/201 0,00 € 303,93£ Uberweisung
an1a 1103 nn Ac Anaa 1cncan1a nc Antone ol 2 12&%34;: A S—

@ |Datensatz W <[tavona3 [ » v [ Tiencier [[Suchen |

—z=_|r!'_'lberr.ahme

Auswahl Lieferant Anzah Offen

[t 62882 €
i) 25681€
3 41121€
(1 13090 €
i) 4311€

154102 €
| Datensatz: 4+ [Lvon5 | » M | ¥ Keir Fittes | [suchen | |

Datensicherung

Towerhens S—— ]
I

I 3

Wahlen Sie den Pfad aus, in welchen |hre Daten gesichert werden sollen und klicken Sie anschliefend auf ,,0K“

Die Sicherung kann beliebig oft durchgefiihrt werden. Es wird eine Kopie der Daten Ihrer Datenbank in das von Ihnen
gewinschte Verzeichnis gelegt.

Wir empfehlen weiterhin zuséatzlich auch noch die Sicherung des Programms mit einer Sicherungssoftware im Rahmen lhrer
allgemeinen Datensicherung.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
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Bitte achten Sie darauf, die Datei fir

RechnungsprofiBuchhalter.mde, RechnungsprofiRechnungseingangsbuch.mde
C:\Program Files (x86)\rechnungsprofi.de\Rechnungsprofi Buchhalter

bzw.

C:\Program Files\rechnungsprofi.de\ Rechnungsprofi Rechnungseingangsbuch

in die automatische Datensicherung einbezogen wird bzw. regelmaRig manuell gesichert wird.

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
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Versionsvergleich:
Produkt
Funktion

Grundeinstellungen
Kundenstammdaten
Lieferantenstammdaten
Artikelverwaltung / Leistungen
Lagerverwaltung

Angebote schreiben

Angebote kopieren

Angebot zur Rechnung machen
Auftragsbestatigungen schreiben
Bestellungen schreiben

Lieferscheine schreiben

Lieferscheine kopieren

Benutzerlogin mit Passwort
Rechnungen schreiben

Rechnungen kopieren
Sammelrechnungen schreiben
Gutschriften schreiben

Mahnungen schreiben

Netzwerk / Netzwerkarbeitsplatze (optional)
Eingangsrechnungen eintragen
Ubersicht Ausgangsrechnungen
Ubersicht Eingangsrechnungen
Zahlungseingdange buchen
Zahlungsausgange buchen
Auswertungen / Statistiken
Artikelstatistik

Datev-Schnittstelle (optional)
SEPA-Schnittstelle (optional)

Outlook Export Zahlungstermine Eingangsrechnung
Outlook Export Falligkeit Rechnungen
Outlook Export Wiedervorlage Angebot
Dokumentenpfad eingescannte Eingangsrechnung
Dokumentenpfad pdf-erzeugte Rechnungen/ Angebote
Datensicherungsoption

Excelexport Kunden

Excelexport Lieferanten
Abschlagsrechnungen schreiben
Abschlagsrechnungen kopieren
Aborechnungen (wiederkehrende)
SEPA-Rechnungen schreiben
SEPA-Rechnungen kopieren

Rechnungsprofi Buchhalter
(Rechnungseingangsbuch /
Rechnungsausgangsbuch)

Nur eintragen ohne Druck

Nur eintragen ohne Druck

Rechnungsprof
Rechnungseingangs

rechnungsprofi, Nussbaumweg 6, 06846 Dessau-Rosslau
Tel. (Verkauf, Anfragen, Anpassungswiinsche): +49 (0340) 661 10 61 - Tel. (Support, technische Fragen & Probleme): +49 (0340) 650 15 96

Fax: 0340 650 15 94

E-Mail: info@rechnungsprofi.de Internet: http://www.rechnungsprofi.eu



rechnungsprofi

Dokumentation Rechnungsprofi Buchhalter, Rechnungsprofi Rechnungseingangsbuch Seite: 35

Glaubiger-ID hinterlegen
IBAN & BIC hinterlegen

Kto und BLZ ausblenden
Kundenibersicht
Angebotsibersicht
Lieferscheinlibersicht
Rechnungsibersicht
Abschlagsrechnungsiibersicht
Mahnungsibersicht
Eingangsrechnungsibersicht
Lieferantenibersicht
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